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Essere tutor di un progetto PCTO significa accompagnare gli 

studenti in un'esperienza formativa che li avvicina al mondo del 

lavoro.  

Il tuo ruolo è fondamentale per garantire la qualità del percor-

so e il rispetto di tutti gli adempimenti necessari. 

Ecco una roadmap chiara per organizzare al meglio il tuo pro-

getto, suddivisa in tre fasi principali. 

 

FASE 1: PROGETTAZIONE E PREPARAZIONE 

 

Costruzione del progetto: individua il progetto e stabilisci ac-

cordi chiari con gli enti, attraverso il tutor esterno, e con il CdC; 

Compila la scheda progetto: documenta tutti i dettagli del per-

corso  sul modulo https://forms.gle/GG7wcLua6nQVZ4Cd9  

Controlla e consegna la convenzione: controlla che la Conven-

zione con la struttura partner sia valida o completa quella mi-

nisteriale* e assicurati che la convenzione venga inviata all'en-

te e protocollata. Poi invia la a pcto@liceocicerone.edu.it. 

*vedi allegati 
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FASE 2: PRIMA DELL'AVVIO DELLE ATTIVITÀ 

Raccogli le autorizzazioni: fai firmare a ogni studente il Patto 

formativo e l'autorizzazione (se minorenne); 

Formazione obbligatoria: controlla che tutti i ragazzi e le ra-

gazze partecipanti abbiano svolto il corso sulla sicurezza di 4 

ore; 

Conserva i documenti: custodisci tutta la documentazione car-

tacea con le firme originali. 

 

 

 

 

 

FASE 3: DURANTE E DOPO IL PROGETTO 

Segui il percorso e registra le presenze: monitora costante-

mente lo svolgimento delle attività, compilando gli appositi re-

gistri (alunni e docente)* 

Compila la scheda di fine progetto: includi tutti i dati (progetto, 

alunni, classi, ore svolte) nell’apposita scheda e inviala a 

pcto@liceocicerone.edu.it; 

Archivia tutto: inserisci nell'apposito faldone in segreteria tutta 

la documentazione cartacea (patti formativi, autorizzazioni, 

convenzione, fogli firme, eventuali certificati). 

 

*cfr. allegati 


