
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Codice meccanografico: RMPC29000G Codice Fiscale 84000920581 

 

 

Ai Docenti 

Al Personale ATA 

Circ.n°51   

 

OGGETTO:  Comunicazione assenze alla Segreteria & permessi orari 
 
 

Si comunica che dalla data di pubblicazione della presente, le comunicazioni sull’assenze del personale 

Docente ed ATA dovranno essere comunicate esclusivamente attraverso la funzione di “Sportello Digitale” 

presente su Segreteria Digitale. 

Si precisa altresì, che le assenze di malattia, dovranno comunque essere comunicate tempestivamente dalle 

ore 7:30 alle ore 8:00 del primo giorno d’assenza attraverso il mezzo telefonico presso l’Ufficio Personale 

della Segreteria e al referente di plesso (per il personale docente). 

Le assenze ed i permessi richiesti diversamente dai mezzi qui indicati non saranno presi in carico dalla 

Segreteria e non saranno considerate automaticamente non concessi. 

Per la fruizione dei permessi orari si richiede la compilazione del modulo allegato alla presente e la sua 

trasmissione all’indirizzo di posta istituzionale e a quello del referente di plesso, ed attendere risposta 

d’autorizzazione dei dirigenti: 

 

 

 Sede Centrale = antonella.dinallo@liceocicerone.edu.it 

 

 Sede Grottaferrata = angela.lisanti@liceocicerone.edu.it 

 

 Sede Mondragone =  marta.elisei@liceocicerone.edu.it

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Paola Cardarelli 
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del 

D. Lgs. n. 39/1993) 
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